M.Eihe
s” valdes loceklis

VSIA “LATVIJAS LELLU TEATRIS” PERSONU DATU APSTRADES UN
AIZSARDZIBAS NOTEIKUMI
1. Visparéjie noteikumi

1.1.  Sie noteikumi nosaka VSIA “LATVIJAS LELLU TEATRIS” (turpmak — Tetris)
vispar¢jas personas datu apstrades un aizsardzibas vienotas prasibas Teatra darbiniekiem.

1.2.  Noteikumi izstradati ieve@rojot Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada 27.aprila
regulu Nr. 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un
$adu datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46/EK (turpmak - Vispariga datu
aizsardzibas regula).

1.3.  Noteikumu mérkis ir:

1.3.1. noteikt Teatra organizatorisko pasakumu un nepiecieSamo tehnisko lidzeklu kopumu,
kas nodroSina godpratigu un likumigu fizisko personu datu apstradi un lieto$anu tikai
paredz&tajiem mérkiem;

1.3.2. nodro$inat droSu un normativajos aktos noteiktajam prasibam atbilstosu fizisko
personu datu apstrades aizsardzibu,

1.3.3. nodroSinat vienddu un sistematisku pieeju fizisko personu datu apstrades jomas
jautdjumu risinasanai;

1.4.  Noteikumi attiecas uz personas datiem, kas tiek apstradati jebkada veida elektroniska
formata (informacijas sistémas, datu failos vai izmantoti elektroniskaja saraksté), ka arf
papira forma apstradatie personas dati.

1.5. Noteikumi ir saistosi visiem Teatra darbiniekiem vai citadi ar Teatri saistitim
personam, kuras, veicot savus piendkumus, nonak saskaré ar Teatra riciba eso$o personas
datiem.

2. Termini

2.1. Personas dati — ir jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificgjamu
fizisku personu, tai skaita, bet ne tikai, personas vards, uzvards, identifikdcijas numurs,
talruna numurs, dzives vietas adrese, foto attéli, videonovéro$ana, balss ieraksti,
informacija par personas veselibas stavokli.

2.2.  Datu subjekts — identificéjama fiziska persona, kuru var tiesi vai netiesi identificét,
jo Tpasi atsaucoties uz identifikatoru, pieméram, pacients, darbinieks, sadarbibas partneris,
juridiskas personas parstavis.

2.3 Datu subjekta piekriSana — jebkura brivi sniegta, konkréta, apzinata un
viennozimiga norade uz datu subjekta vélmém, ar kuru vin$ pazinojuma vai skaidri
apstiprinoSas darbibas veida sniedz piekri$anu savu personas datu apstradei.

2.4.  Parzinis - ir fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai cita
struktiira, kas viena pati vai kopigi ar citam nosaka personas datu apstrades noliikus un



[idzeklus ka arT atbild par personu datu apstradi. So noteikumu izpratné Parzinis ir VSIA
“Dailes teatris”.

2.5.  Personas datu apstrade — jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem Iidzekliem,
pieméram, vakSana, registracija, organizéSana, strukturé$ana, glabasana, pielagoSana vai
parveidoSana, atgliSana, aplikoSana, izmanto$ana, izpauSana, nositot, izplatot vai citadi
darot tos pieejamus, saskanoSana vai kombingSana, ierobeZo$ana, dzEéSana vai
iznicinasana;

2.6.  Personas datu apstrades sisttma — jebkada forma fikséta, strukturizéta datu, kopa,
kas pieejama, ievérojot attiecigus personas identificgjosus kritérijus;

2.7. Informacijas sistéma - sisttmprogrammas, lietojumprogrammas, datu parraides
kanali, sistému un datu faili un cita informacija, ko izmanto Konfidenciilas informacijas
apstradei, parraidei, glabasanai un citu funkciju veik$anai, t.i., informacijas un tehnisko
resursu kopums

2.8.  Personas datu apstradatajs — ir fiziska vai juridiska persona, publiska iestade,
agentlira vai cita struktiira, kura parzina viarda apstrada personas datus, pieméram,
majaslapas uzturétajs vai kadas informacijas sistémas uzturétajs.

2.9.  DAS - Datu aizsardzibas specialists, ko nozimgjis parzinis atbilsto$i Visparigas datu
aizsardzibas regulas 37. pantam.

2.10. Personas datu aizsardzibas parkapums - drosibas parkapums, kura rezultatd notiek
nejausa vai nelikumiga nositito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu
iznicinaSana, nozaudésana, parveidosana, neatlauta izpausana vai piekluve tiem.

2.11.  Sensitivi personas dati — dati par personas rases vai etnisko piederibu, politiskos
uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu vai dalibu arodbiedribads, un genétisko datu,
biometrisko datu, lai veiktu fiziskas personas unikalu identifikaciju, veselibas datu vai
datu par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksudlo orientaciju.

2.12.  Visi termini, kuri nav minéti $aja sadala, tiek tulkoti Visparigas datu aizsardzibas
regulas izpratng.

3. Labas prakses principi

3.1. Datus apstrada godpratigi, likumigi un datu subjektam piarredzama veida —
personas datu apstradi Teatris veic atbilstosi definétiem personas datu apstrades mérkiem
un ta izriet no Visparigas datu aizsardzibas regulas 6. panta 1.punkta vai 9. panta 2.punkta
kada no apakspunktiem.

4 Datu apstrade veicama tikai konkrétiem apstrides mérkiem un tikai saskana ar
tiem — Teatris nosaka personas datu apstrades mérkus un personas datu apstradi veic tikai
saskand ar tiem. Nav pielaujama Teatra apstradato personas datu izmanto$ana Tedtra
darbinieku privatam vajadzibam.

3.3. Dati ir minimizéti — Tedtris apstrada personas datus minimala apjoma, kas ir
nepiecieSams izvirzito personas datu apstrades mérku sasnieg3anai.
3.4. Dati ir precizi — Teatris parliecinds un nodro$ina, ka iegiitie personas dati ir precizi,

nodroSinot integritati visa personas datu apstrades dzives cikla. Teatrim ir tiesibas liigt
datu subjektiem preciz&t savus personas datus un uzlikt tiem par pienakumu zinot, ja ir
manijusies datu subjekta dati.

3.5, Datus glaba ierobeZotu laika posmu — Tedtris personas datus glaba tikai tik ilgu
laiku, lai sasniegtu noteiktos personas datu apstrades mérkus. Péc personas datu apstrades



mérku sasniegSanas personas dati tiek iesp&ju robezas dz&sti vai glabati arhiva noliikos
saskana ar speka eso$ajiem normativajiem aktiem.

3.6.  Dati ir drosiba — Teatris Isteno drosibas pasakumus, lai aizsargatu datus no nejausas
vai neatlautas personu datu apstrades, nesankcion&tas modifikacijas, izpausanas vai
iznicinasanas.

3.7 Parskatatbildiba — Teatris veic visas nepiecieSamas darbibas, lai nodro$inatu péc
iesp€jas parskatamaku personas datu apstradi un lai datu subjektiem rastos parliecibas par
datu apstrades droSumu un godpratigumu atbilstosi Visparigajai datu aizsardzibas regulai.

3.8.  Dati treSajam personam tiek nodoti dro$a veida — Teatris nodro$ina datu apmainu
veida, kas atbilst labas parvaldibas principiem un ir parlieciba par datu nodo$anas
drosumu.

4. Personu datu apstradé iesaistito personu atbildiba, tiesibas un pienikumi

4.1. Par visparéjo personu datu aizsardzibas organizé$anu un ievéro$anu atbild:

4.1.1. Teatra valdes loceklis — par VSIA “Latvijas Lellu teatris” kopuma;

4.1.2. Struktirvienibu vaditaji — savas struktirvienibas;

4.1.3. Darbinieki — ikdiena pildot savus pienakumus;

4.2. Teatris pienem Iémumu par DAS, kas pilda Visparigas datu aizsardzibas regulas 39.
pantd noteiktas personu datu aizsardzibas specialista funkcijas:

4.2.1. uzrauga Teatra veikto personu datu apstradi, personas datu aizsardzibu un tiesisku

izmantoSanu un atbilstibu Teatra iek§€jiem normativajiem dokumentiem;

4.2.2. konsulté un informé Teatra darbiniekus personas datu aizsardzibas jautajumos;

4.2.3. nodroSina nepieciesamo informaciju Teatra darbiniekiem datu aizsardzibas joma;

4.2.4. uztur datu registru, kura uzskaita Teatra datu apstrades mérkus, tiesisko pamatojumu,
datu subjektu kategorijas, personu datu veidus, personas datu sanéméju kategorijas,
datu apstrades veidu, veiktas tehniskas un organizatoriskas prasibas, datu glabasanas
terminu un personu datu apstradatajus;

4.2.5. vienu reizi gada sagatavo parskata zinojumu par Teatra veikto personu datu apstradi
un iesniedz to Teatra valdes loceklim.

4.3.  Teatra valdes loceklis vai vina pilnvarota persona uzrauga, lai Teatra darbinieki
ieverotu personas datu apstrades prasibas atbilstosi Tedtra personu datu apstrades mérkiem
un darba amata pienakumu veik$anai.

4.4. Teitra struktarvienibu vaditaji uzrauga, lai vipu paklautiba stradajosie Tedtra
darbinieki ievérotu personas datu apstrddes un aizsardzibas prasibas atbilstodi Teitra
personu datu apstrades mérkiem un darba amata pienakumu veik3anai.

4.5. Katrs Teitra darbinieks ir atbildigs par tam pieejamo personas datu apstradi drosa
veida, nodro$inot So datu precizitati un nepieejamibu treSajam personam.

4.6. Veicot personu datu apstradi:

4.6.1. personas datus atlauts izmantot ikdienas darba atbilstosi paredz&tajiem datu apstrades
mérkiem saskana ar darba ligumu, amata aprakstu, spéka eso$iem Teatra
normativajiem aktiem un darba procedtiram;

4.6.2. aizliegts fotograf€t, filmet un ierakstit sarunas ar citiem Teatra darbiniekiem, klientiem
un sadarbibas partneriem bez to piekrianas un/vai informésanas, iznemot gadijumus,
kad to paredz speka esosie Teatra normativie akti vai darba procediras;

4.6.3. personu datus saturo$as nevajadzigas izdrukas iznicina ta, lai nepielautu tre3o personu
pieeju personu datiem;

4.6.4. Parsitot personas datus e-pasta, japarliecinas, ka:



a) Adresatu saraksta ir tikai tas personas, kurdm dati nepiecie$ami darba pienakumu vai
ligumsaistibu izpildei;
b) Personas dati tiek siitTti minimala apjoma, kas ir pietickams taldkai darba pienakumu
vai ligumsaistibu izpildei;
4.7.  Teatra darbiniekiem ir piendkums neskaidribu gadijuma par personas datu apstrades
jautajumiem konsult€ties ar savu tieSo vaditdju, kur§ nepiecieS3amibas gadfjuma
konsultéjas ar DAS.

5. Personas datu klasifikacija

5.1.  Teatra apstradatie personas dati, kuri tiek izmantoti personu datu apstradg, ir
konfidenciala informacija un klasificgjami ka ierobeZotas pieejamibas, kurai ir tiesibas
pieklat un veikt to apstradi tikai Teatra pilnvarotiem darbiniekiem.

5.2.  lerobeZotas pieejamibas informacija — ikdienas darba paredzétd informacija, kas
paredz&ta tikai noteiktam Tedtra darbinieku lokam. ST informacijas izpauana vai
nozagSana var radit Teatra iek$gjas vai ar€jas neértibas. Piekluvi 3ai informacijai pieskir
tikai Teatra pilnvarotiem darbiniekiem.

5.3. . Visi Teatra darbinieki, kam ir pieeja Teatra ricibd esoSiem Personas datiem, sniedz
rakstveida apliecindjumus par Konfidencialas informacijas/Personas datu neizpausanu.
(Apliecinajums forma — 1.pielikums).

6. Personas datu apstrades organizatoriska kiirtiba

6.1.  Visos Teatra projektos, kuros paredz&ta personas datu apstrade, ir jaiesaista DAS.

6.2.  Teatris, pirms Personas datu apstrades uzsak$anas jauniem mérkiem, izvérté planotas
datu apstrades tiesiskumu un informé DAS.

6.3.  DAS sniedz vért§jumu par noveért€juma par ietekmi uz personu datu aizsardzibu
nepiecieSamibas veiksanai.

6.4.  Teatris novertjumu par ietekmi uz personas datu aizsardzibu dod gadijumos, kas
paredz:

6.4.1. Personas datu apstradi jauniem mérkiem;

6.4.2. EsoSo personas datu apstrades izmainas, kas butiski ietekmé veicamo personu datu

apstradi;

6.5.  Teatra darbinieks, kurs§ ir ITjguma gatavotajs, informé DAS, ja tiek slégts jauns ITgums
ar personas datu apstradatajiem, ka arl, grozits vai partraukts jau eso$s ligums. P&c
izmainu veikSanas DAS veic izmainas datu apstrades registra.

6.6.  Tiesibsargajosam iestadém un atseviskam valsts iestadém saskand ar normativo aktu
prasibam ir tiesibas pieprasit Teatrim informaciju, kas var saturét personas datus. Teatra
darbinieki, kuri ir sapémusi minéto iestazu pieprasijumu un gatavo atbildes, informé par to
DAS.

6.7.  Datu nodoSanas gadijumus treSajam personam Tedtra atbildigie darbinieki informé
DAS, kurs uzskaita datu nodoSanas registra.

6.8.  Teatra personas datus var nodot tikai tam tiesibsargajo$ajam iestadém, kuras pirms
datu nodo$anas ir identificétas.

7. Datu subjektu informésana
7.1.  Teatris slédz vieno8anos ar datu subjektu par personas datu apstadi (2. pielikums).
Teatrim un ta darbiniekiem, iegtistot personas datus no datu subjekta, ir pienakums datu
subjektam sniegt $adu informaciju, ja vien ta jau nav datu subjekta riciba:



7.1.1. parzina identitate un kontaktinformacija;

7.1.2. DAS kontaktinformacija;

7.1.3. Personu datu apstrades mérkis un juridiskais pamats;

7.1.4. parzina vai tre$as personas legitimas intereses, ja apstrade tiek veikta pamatojoties uz
tam,;

7.1.5. Personu datu sanéméji vai sanéméju kategorijas;

7.1.6. Informacija, ja tiks nodoti dati arpus Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomiskas
zonas valstim.

7.2.  Pe€c parzina ieskatiem, lai nodrosinatu parskatamu un godpratigu datu apstradi datu

subjektam, informacija jasniedz ari par:

7.2.1. laikposmu, cik ilgi personas dati tiks glabati;

7.2.2. datu subjekta tiestbam;

7.2.3. datu subjekta tiesibas iesniegt sudzibu uzraudzibas iestadei;

7.2.4. sekam, ja datu subjekts nesniedz informaciju par saviem personas datiem;

7.2.5. jaattieciba uz datu subjekta sanemtajiem datiem tiks pienemti automatiz&ti Iémumi.

7.3.  Datu subjektam ir tiesibas sanemt visu informaciju, kas par vinu apstradata jebkura
Teatra personas datu apstrades sistéma, ka arT par personam, kuras ir ieguvusas datu
subjekta datus no Teatra, ievérojot normativajos aktos noteiktos izpémumus.

7.4.  Sapemot no datu subjekta 7.3.punktd mingto pieprasijumu, Teatra darbinieks, kur$
iesniegumu sanémis, veic sekojoSas darbibas:

7.4.1. Identificé datu subjektu klatieng, prasot uzradit derigu personas apliecinosu
dokumentu. Prasiba neattiecas uz gadijumiem, kad pieprasijums ir iesniegts
elektroniski un parakstits ar drosu elektronisko parakstu vai kad atbilde tiek sniegta
datu subjektam ierakstitas véstules forma;

7.4.2. Par datu subjekta pieprasijumu informé& DAS, kur§ konsulté atbildes sagatavo$ana un
registr€ nositito atbildi datu nodo$anas registra;

7.5.  Datu subjektam ir tiestbas pieprasit, lai Teatris vipa personas datus papildina vai
izlabo, k@ arT partrauc to apstradi (iznicina tos), ja personas dati ir nepilnigi, novecojusi,
nepatiesi, pretlikumigi apstradati vai arT tie vairs nav nepiecieS§ami mérkim, kadam tie tika
sanemti.

7.6.  Teatris nesniedz datu subjektam vai jebkurai treSajai personai personas datus par
citiem datu subjektiem.

7.7.  Teatris nesniedz datu subjektam informaciju, kuru péc tiesibsargdjo$o iestazu
pieprasijumiem Teatris tam ir izsniedzis.

7.8.  Atbilde datu subjektam tiek sagatavota atbilstosi Visparigas datu aizsardzibas regulas
noteiktaja termind. Ja datu subjekta pieprasijums ir nekonkréts un prasa ilgiku laiku
parzinim par to jainform& datu subjekts, papildus ari ludzot precizét konkrétas
informacijas nepiecieSamibu, lai samazinatu datu subjektam sniedzamo informaciju un
sniegtu tam interes€joso informaciju.

7.9.  Datu subjektam ir tiesibas par sevi informaciju sanemt no Tedtra bez maksas saskana
ar Visparigas datu aizsardzibas regulas prasibam.

8. Personas datu apstrades tehniskie resursi
8.1.  Teatris nodroSina elektroniskai personas datu apstradei izmantoto tehnisko resursu
uzturéSanu, uzskaiti un regularu aktualizaciju, ka arf to atbilstibu personu datu apstrades
prasibam.



8.2.  Teatris organizg slédzamas telpas, skapjus vai atvilktnes u.c. konkrétiem apstakliem
atbilstoSus tehniskos resursus, lai nodroinatu papira veida apstradajamo personas datu
apstradi drosa veida.

8.3.  Teatra personas datu apstradi papira veida drikst veikt tikai Tedtra telpas, Teatra darba
laika, saskana ar katram Teatra darbinicka amatam un funkcijai noteikto kartibu, iznemot
datu nodosanu atbilstosi noslégtiem ITgumiem vai normativo aktu prasibam. Visas atkapes
no 8Ts prasibas tiek saskanotas ar Teatra valdes locekli, par ko tiek informéts DAS.

8.4.  Elektronisko personas datu apstrade notiek saskand ar katram amatam un funkcijai
noteikto kartibu.

8.5.  Datu eksportéSana un saglabasana Teatrim nepiedero$os tehniskos resursos ir aizliegta.

9. Datu aizsardziba pret tiSu bojasanu un neatlautu iegiSanu

9.1.  Teatra elektronisko personu datu apstrades resursiem un sistémam tiek nodroSinata
datu klasifikacijas pakapei atbilsto$as parolu prasibas saskana ar VSIA “Latvijas Lellu
teatris” Informacijas tehnologiju drosibas noteikumiem.

9.2.  Teatris nodroSina logiskas un fiziskas aizsardzibas pasakumus Teatra lietosana
esoSajiem informacijas resursiem.

9.3.  Teatris nodroSina personas datu nes€ju un saistitds infrastruktiras aizsardzibu pret
uguns riskiem saskana ar Tedtra normativajiem aktiem, kas regulé ugunsdro$ibas prasibas.

9.4.  Papira dokumentu, kas satur personas datus, iznicina$anai Teatris izmanto papira
smalcinatajus vai citas Itdzvertigas metodes, kas nodro$ina neatgriezenisku personas datus
saturoSu dokumentu iznicinasanu.

10. Personas datu apstradataju prasibas

10.1.  Teatris ir tiesigs uztic€t Personas datu apstradi pilnvarotai personai — Personas datu
apstradatajam, $aja gadijuma sadarbibas uzsak$anai un nodro$inaSanai ir ievérojami 3aja
sadala noteiktie noteikumi.

10.2. Pirms sadarbibas uzsdkSanas un sadarbibas liguma noslégSanas ar Personas datu
apstradataju, atbildigie darbinieki parliecinas par Personas datu apstradatdja spéjam
ievérot Teatra noradijumus Personas datu apstradatdjam nodoto Personas datu, drogai
apstradel.

10.3. Teatris, nemot véra apstradatajam nodoto personas datu raksturu, apjomu un apstrades
butibu, izverté nepiecieSamibu veikt regularas parbaudes apstradataja darbiba, lai
parbauditu, ka tas ievéro Teatra ka parzina dotos noradijumus dro$as un sadarbibas
ITlgumam atbilstosas personas datu apstrades nodro$inasanai.

10.4. Pirms Personas datu apstrades nodoSanas Personas datu apstradatajam, vienmér ir
sledzams rakstveida Itgums, kurd péc iespgjas ieklaujami normativajos aktos noteiktie
Personas datu apstradataja pienakumi. Personas datu apstrades nosacijumus var ieklaut
pakalpojuma liguma, vai tas slédzams atseviski. Teatris ir tiesigs izmantot arT apstradataja
piedavato Iiguma formu, ja taja ieklautie nosacijumi atbilst Teatra un Latvijas Republika
speka eso$o normativo aktu prasibam.

10.5. Teatris nepielauj Teatra neizvertetu apakSapstradatdju piesaisti bez Teatra rakstiskas
piekrisanas.

10.6. Teatris uztur Apstradataju registru, kura uzskaita apstradatdjus, apstradataja
kontaktpersonas, kontrol& liguma terminus, k@ arT nosaka atbildigo personu par sadarbibu
ar konkréto apstradataju.



10.7. Ja Personas dati tiek izpausti apstradatajam, kur§ atrodas vai apstrada datus arpus
Eiropas Savienibas vai Eiropas Ekonomiskas Zonas, Teatris nodroina papildu
izvertéjumu, identificgjot papildu Vispariga datu aizsardzibas regula noteikta pamatojuma
esamibu.

11. Personas datu aizsardzibas parkiapumu zinoSanas kartiba

11.1.  Par jebkuru personas datu apstrades apdraudéjumu informacijas apstradé iesaistitajam
darbiniekam, kas to konstatgjis, nekavgjoties jazino tiesajam vaditajam, kurs talak zino uz
e-pastu: martins,eihe@lelluteatris.lv, tai skaita gadijumos:

11.1.1. ja konstatéts jebkada veida apdraud&jums tehniskajiem resursiem, t.sk. IT resursiem
(elektroenergijas padeves partraukums, $kidrumu vai sveskermenu iekltsana, bojajumi
fiziska trieciena, uguns iedarbibas vai pladu rezultata, datoru un citu tehnisko resursu
nozaud@&sana vai zadziba u.c.);

11.1.2. ja konstatéts jebkada veida apdraud€jums informacijas resursiem (TreSajam personam
kluvusi zinama pieejas parole, konstatéta nesankcionéta piekluve Konfidencialai
informacijai, t.sk. informacijas neséju — USB, CD nozaudésana, ka arT Konfidencialas
informacijas saturo$a e-pasta nosiitiSana neparedz&étiem adresatiem, konstatéti IS
darbibas partraukumi, konfidenciala informacija ir neautorizéti izdzesta vai labota
U.6.);

11.1.3. ja konstatéts jebkada vaida apdraud&jums Personas datiem papira forma ( parak augsts
mitrums telpa, metala skapja vai durvju slédzenes nefunkcionéSana, signalizacijas
nefunkciong3ana, Tre$o personu pieklGSana dokumentiem, dokumentu nozaudésana
u.c. )

11.2.  Apdraud€juma gadTjuma personas datu apstradé iesaistitajai personai savu iesp&ju un
pilnvaru ietvaros ir pienakums nodrosinat IS droSibu lidz Teatra atbildigd parstavia
ieraSanas bridim.

11.3.  Gadijumos, kad tiek konstatéts Personas datu aizsardzibas parkapums personas datu,
apstrad¢ iesaistitajai personai vai citai personai, kurai ir kluvis zinams par parkapuma
iestasanos, primari nekavgjoties jainformé Teatris iepriek§ mingtajos veidos, ka arT pec
tam rakstiska veida jasagatavo zinojums par datu aizsardzibas parkapumu un janosita
zinojums Tedtrim uz e-pastu: liene@]lelluteatris.lv.

11.4. Par drodibas un datu aizsardzibas incidentu uzskaiti un izmeklg3anu atbild Jurists
(turpmak saukta arT — *“Atbildiga persona™).

11.5.  Zinu par Personas datu aizsardzibas parkapuma iestasanos sanemsanas gadijuma par
Personas datu aizsardzibas parkapuma izmekl@Sanu atbildiga persona veic sekojoSas
darbibas saistiba ar notikuso incidentu:

11.5.1. izverté, kuras personas Tedtra ietvaros ir nepiccieSams informét par iestdjusos vai
iespéjamo Personas datu aizsardzibas parkapumu, lai nekavéjoties ierobezotu
incidenta ietekmi, samazinatu sekas, partrauktu incidentu, novérstu incidenta
atkartoSanos;

11.5.2. izverté Istenojamas darbibas, lai partrauktu incidentu (ja tas nav beidzies), ierobezotu
incidenta nelabvéligo ietekmi uz datu subjektiem, samazinatu iespgjamos zaudéjumus
un nekavgjoties uzsak to realizéSanu;

11.5.3. novérté incidenta radito risku iesaistito fizisko personu privatumam, izvertgjot
sekojosus aspektus:

11.5.3.1. Vai incidenta ir skarti fizisko personu dati?
11.5.3.2.  Kadi personas dati ir skarti?



11.5.3.3. Kuras personas var tikt/ ir ietekmétas incidenta rezultatd (t.sk. ietekméto
personu skaitu un kategorijas)?

11.5.3.4. Ka un kapéc incidents iestajas?

11.5.3.5.  Ja dati ir tikudi nozaud@ti vai nozagti, vai no attiecigiem datiem tre3a persona
var ko uzzinat par attiecigo datu subjektu?

11.5.3.6. Kadu ietekmi/sekas incidents atstas uz iesaistitim personam (t.sk. vai varétu
tikt apdraud@ta to fiziska drosiba, nodarits materidls zaud&jums, nodarits kaitgjums
reputacijai vai nodarits emocionals kaitéjums)?

11.5.3.7. Ja dati ir tikuSi nozaud@ti vai nozagti, vai dati bija pseidonimizéti, Sifréti,
aizsargati ar paroli vai citadi aizsargati?

11.5.3.8.  Ja dati ir nozagti vai pazaudgti, vai tie varétu tikt izmantoti noziedzigiem
mérkiem?

11.5.3.9. Kadu ietekmi/sekas incidents atstas uz Teatri (t.sk. vai varétu tikt apdraudéta
Teatra un to darbiniekuw/klientu drosiba, nodarits materials zaudgjums, t.sk.
administrativo iestazu sodi, datu subjekta prasijumi, nodarits kait&jums
reputacija)?

11.5.3.10. Kadi ir incidentd ietekméto Datu subjektu identitates un kontaktinformacija, lai
nepiecieSamibas gadijuma bitu iesp&jams sazinaties?

11.6. Teatris ved drosibas incidentu registracijas Zurndlu (4. pielikums) un nozimé par ta
uzturéSanu TeatrT atbildigo personu.

11.7.  Par DroSibas incidentu uzskaiti un izmekléSanu atbildiga persona Teatri nekavéjoties
péc informacijas par drosibas incidentiem sanems$anas veic un dokument® konkrétas
situdcijas analizi (saskapa ar Noteikumu 11.3.5.apakSpunktu) un izstrada veicamo
pasakumu aprakstu, lai $adi incidenti neatkartotos, ka ari ar Teatra vadibas akceptu veic $o
pasakumu Tstenosanas kontroli.

11.8. Teatra valdes loceklim atbilstosi speka eso$ajos normativajos aktos noteiktajam laika
periodam (72 stundas pSc Personas datu aizsardzibas parkapuma konstat@$anas) ir
pienakums zinot atbilstosas jomas nacionalajai uzraudzibas iestddei, iznemot gadfjumus,
Ja p€c izvertéSanas ir konstatéjams, ka incidents maz ticams, ka varétu radit risku fiziskas
personas privatumam. Personas datu aizsardzibas parkapuma pazinojuma uzraudzibas
iestadei butu jaieklauj sekojosa informacija:

11.8.1. informaciju par incidenta faktu un Tsu aprakstu;

11.8.2. incidenta iesaistito datu subjektu kategorijas, aptuveno datu subjektu skaitu, aptuveno

ierakstu skaitu (skarto datu apjomu);

11.8.3. datu aizsardzibas specialista vardu, uzvardu un kontaktinformaciju vai noradi uz citu

kontaktpunktu, kur datu subjekts var iegiit papildu informaciju;

11.8.4. Drosibas incidenta izraisitas sekas vai iesp&jamas sekas;

11.8.5. TeatrT jau veiktos vai planotos pasakumus, lai mazinatu Dro$ibas incidenta iesp&jamas

nelabvéligas sekas un nepielautu $adu Drosibas incidentu iestaSanos nakotné.

11.9. Teatra valdes loceklim atbilsto$i speka eso$ajos normativajos aktos noteiktajam laika
periodam (nekavgjoties péc Dro$ibas incidenta konstatéSanas), ja tas bijis saistits ar
Personas datu aizsardzibas parkapumu, un var radit augstu risku fizisku personu tiesibam
un brivibam, ir pienakums informét par to incidenta ietekmétos Datu subjektus. Dro&ibas
incidenta pazinojuma datu subjektam butu jaieklauj sekojosa informacija:

11.9.1. informaciju par incidenta faktu un su Dro$ibas incidenta aprakstu;

11.9.2. datu aizsardzibas specialista vardu, uzvardu un kontaktinformaciju vai noradi uz citu

kontaktpunktu, kur datu subjekts var iegtit papildu informaciju;



11.9.3. incidenta izraisitas sekas vai iesp&jamas sekas;
11.9.4. Teatra jau veiktos, vai planotos pasdkumus, lai mazinatu incidenta iesp&amas
nelabveligas sekas un nepielautu $adu incidentu iestasanos nakotné.
11.10. Ne retak ka reizi gada par drosibas incidentu registru atbildiga persona Teatrim
sagatavo kopsavilkumu/atskaiti par drosibas incidentiem un to iemesliem, ka arf uzkaita
veiktos pasakumus dro$ibas uzlaboSanai un zino par to Tedtra valdes loceklim.

12. Darbinieku apmicibas

12.1. Teatris nodrodina savu darbinicku apmacibu un informé&anu par datu aizsardzibas
pasakumiem, veicot sakotn&jo apmacibu un veicot reguldro apmacibu.

12.2. Sakotngja apmaciba tiek nodro$inata darbiniekam uzsdkot veikt darba piendkumus,
iepazistinot to ar:

12.2.1. Siem Noteikumiem un citiem Teatra spéka eso3iem tiesibu aktiem;

12.2.2. citiem uz darbinieku attiecinamiem noteikumiem.

12.3.  Regulara apmaciba notiek periodiski, bet ne retak ka reizi divos gados, kad darbinieki
tiek apmaciti klatieng — lekcijas veida, vai tiem tiek nosiititas uzlabotas procediiras, ar
kuram darbiniekus iepazistina tieSais vaditajs.

13. Nobeiguma noteikumi

13.1.  Noteikumi tiek parskatiti un aktualizéti péc nepiecieSamibas, bet ne retak ka reizi
divos gados, lai nodro$inatu atbilstibu arjiem un Teatra iek$&jiem normativajiem aktiem.

13.2.  Noteikumu aktualizacija p&c nepiecieS8amibas tiek veikta péc DAS ikgad&ja parskata
sagatavoSanas.

13.3. Noteikumus un to grozijumus apstiprina Teatra valdes loceklis.

13.4. Noteikumi stajas speka 2023. gada 1. janvard.

13.5. Ar noteikumiem ir iepazistinami visi Teatra darbinieki, kuri parakstas par iepazianos
ar tiem.



